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LENTVARIO LOPSELIO-DARZELIO ,,SVAJONELE*
INVENTORIZACIJOS VYKDYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka reglamentuoja Lentvario lopselio-darzelio ,,Svajoné¢le” (toliau-mokyklos)
inventorizacija.

2. Mokykla inventorizuoja ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta bei trumpalaikj turta
karta per metus.

3. Keiciantis materialiai atsakingiems asmenims, turi buti inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialiai atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal reikaly
perdavimo ir priémimo dienos biikle).

4. Nustacius plésimo, pagrobimo (vagystés), piktnaudziavimo faktus (pagal nustatymo dienos
bukle), po gaisro arba stichiniy nelaimiy (pagal gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo
dienos biikle) inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo,
pagrobimo (vagystés), piktnaudziavimo fakto. Mokyklos direktorius gali pavesti atlikti
inventorizacijg ir dél kity priezasciy.

5. Inventorizuojamas visas mokykloje esantis turtas, ir jtrauktas j apskaitg (nuosavybés arba
patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas), ir dél kokiy nors priezasciy j jj nejtrauktas.

6. Mokyklos direktorius atsako uz inventorizacijos organizavimg ir atlikimag laiku,
inventorizavimo duomeny iSsaugojimg, sutikrinimo Ziniarasiuose nustatyta trilkumy
i1SieSkojima, kartu su mokyklos buhalteriu atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty bei
neisieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima j apskaita.

II. PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI IR PERIODISKUMAS

7. Inventorizacija atliekama remiantis mokyklos direktoriaus jsakymu, kuriame nurodomi
inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai, pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir
tinkamai atlikti inventorizacija pagal jsakyme nurodytos dienos biklg, nurodomas
inventorizacijos pradzios ir baigimo laikas, jpareigojama §j fakta jforminti dokumentais. Jeigu
inventorizacija atliekama Sios tvarkos 4 punkte aptartais atvejais, jsakyme nurodyta diena, pagal
kurios biikle atlickama inventorizacija, turi sutapti su 4 punkte pazymétu atitinkamu atveju.
Turtas ir jsipareigojimai ne re€iau kaip karta per metus, ir ne ankstesnius kaip ataskaitiniy mety
spalio 31 d. duomenis.

8. Mokyklos inventorizacijos komisijai vadovauja mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Materialiai atsakingi ir atskaitingi uz inventorizuojamg turta asmenys negali biti
inventorizacijos komisijos nariai. Komisija sudaro ne maziau kaip 3 nariai (su pirmininku).

10. Inventorizacija atlickama pagal direktoriaus jsakyme nurodytg dienos bukle.

11. Finansingje apskaitoje turi buti apskaiCiuoti inventorizuojamo turto likuciai pagal
1sakyme nurodytos inventorizacijos atlikimo dienos biiklg.

12. Mokyklos buhalteris pamoko komisijos narius, kaip atlikti inventorizacija ir jforminti
inventorizavimo aprasus.

13. Ilgalaikis materialusis turtas ir kitas turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje jo
buvimo vietoje ir pas kiekviena uz turto saugojima atsakinga asmenj.



III. ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi butinai apzidreti kiekviena
turto Vlenetq ir jo dalis natiira ir jrasyti | inventorizacijos aprasus jo pavadinimg ir inventoriaus
numerj.

15. Radusi | apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj ap1bud1nanc1q
duomeny, inventorizacijos komisija 1 inventorizavimo aprasg turi ] raSyti: triikstamus Sio turto
duomentis ir techninius rodiklius.

16. Atiduodamiems naudoti ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteikiami inventoriaus
numeriai, kurie neturi biti kei¢iami per visg to turto naudojimo laikg. Numerius galima pakeisti
tik tais atvejais, kai turtas klaidingai sunumeruojamas.

17. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas ] atskirg inventorinj aprasa,
nurodomi pavadinimai, inventoriaus numeriai, verté, nusidévéjimo laipsnis, netinkamumo
priezastis.

18. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas iSsinuomotas, naudojamas pagal
panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas jmonéje esantis ilgalaikis materialusis turtas. Tokio
turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininkg ir juose nurodomas nuomos
(panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

IV.MEDZIAGTU IR KITU MATERIALINIU VERTYBIU
INVENTORIZACIJA

19. Kai tikrinami medZiagy ir kito materialiojo turto likuciai natiira, bitinai dalyvauja
materialiai atsakingi asmenys, iSskyrus tuos atvejus, kai materialiai atsakingiems asmenims
dalyvauti nejmanoma (ligos, kiti atvejai).

20. Pries prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi asmenys patvirtina, kad visi turto
gavimo ir iS§davimo dokumentai atiduoti buhalterijai arba inventorizacijos komisijai, kad jokio
neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto) turto néra.

21. Inventorizacijos metu esantis turtas suskai¢iuojamas.

22. Medziagos ir kitas turtas | inventorizavimo apraSus jraSomi pagal apskaitoje vartojama jo
pavadinimg ir matavimo vienetus. Inventorizavimo apraSe (aprasuose) materialiai atsakingas
asmuo (asmenys) privalo pasirasyti po jrasu: ,,Visg Siame inventorizavimo aprase iSvardyta turtg
komisija man dalyvaujant patikrino nattra ir jrasé¢ ] aprasa, todé¢l inventorizacijos komisijai
pretenzijy neturiu. Uz i§vardyto turto iSsaugojima atsakau®. Jeigu materialiai atsakingas asmuo
(asmenys) turi pretenzijy, komisija privalo dar kartg perskaiiuoti (pasverti, iSmatuoti)
inventorizuojamg turtg.

23. Inventorizuojant nepanaudotus specialius apskaitos dokumenty ir kity spaustuvéje
numeruoty apskaitos dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal raiSis, inventorizavimo
aprasuose nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai, sudaromi atskiri sugadinty blanky aprasai,
nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai.

24. Kitas inventorizuojamas jstaigai nuosavybés teise nepriklausantis trumpalaikis
materialusis turtas jraSomas ] atskirus inventorizavimo aprasus.

V.ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO IR SKOLU
INVENTORIZACIJA

Ilgalaikio nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterines
apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagristuma.

Inventorizuojant skolas bankams, Lietuvos Respublikos valstybés biudzetui, fondams,
pirk¢jams, tiekéjams, atskaitingiems asmenims, jmonés darbuotojams ir kitiems skolintojams,
patikslinama skolos suma, jos atsiradimo data. Analogiskai inventorizuojamos skolos jmonei
(biudzeto, fondy, pirkéjy, atskaitingy asmeny, akcininky, darbuotojy, kity skolininky),



taip pat nustatomos beviltiskos skolos. Jeigu gautinos ir (ar) mokétinos sumos ar jy dalis yra suderintos
VSAKI sistemoje, apie tai informuojama inventorizacijos komisija ir tos dalies sumy inventorizacijg
iforminantys aprasai nerengiami.

VI. INVENTORIZACIJOS ATLIKIMAS IR I FORMINIMAS

27. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo apraSai, kurie aiSkiai ir jskaitomai
suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti biudZetinése jstaigose
naudojamas inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniarastis.

28. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai yra: jmonés pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo pradZzios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis, inventorizacijos komisijos
nariy ir materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

29. Ilgalaikio turto, specialiy apskaitos dokumenty blanky, medziagy ir kito turto
inventorizavimo aprase turi buti dar Sie papildomi rekvizitai: rastiSkas patvirtinimas, kad visi
pajamy ir islaidy dokumentai atiduoti j buhalterija, gautas turtas uzpajamuotas, o nurasytasis-
iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy pajamy ir iSlaidy dokumenty numeriai ir datos; jrasas:
,Visg Siame inventorizavimo aprase iSvardyta turta komisija man dalyvaujant patikrino natiira ir
jra8¢ 1 apraSa, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu, po kuriuo pasiraso materialiai
atsakingas asmuo (asmenys).

30. Jeigu materialiai atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy, komisija privalo perskaiciuoti
(persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turta, jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai
atsakingas asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo apraSa, tai jraSoma
inventorizavimo aprase. Siuo atveju jis (jie) turi rastu paaiskinti atsisakymo prieZastis ir pasirasyti §j
paaiskinima, kuris pridedamas prie inventorizavimo apraso.

31. Jeigu materialiai atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo aprase turtg perduodantis asmuo pasiraSo, kad ji perdavé, o priimantysis, - kad
priémé.

32. Mokyklos inventorizavimo aprase-sutikrinimo ziniaraStyje turi biiti nurodomi ir kiti
papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto - inventoriaus numeris, taip pat gali biiti jraSomos
komisijos pastabos dél tolesnio turto naudojimo.

33. Atskiri inventorizavimo apraSai sudaromi pagal materialiai atsakingus asmenis, finansines
apskaitos saskaitas.

34. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy egzemplioriai ir juos
abu pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai, materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis
inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas j buhalterija, o
antrasis - materialiai atsakingam asmeniui.

35. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] aprasus, kuriuose nurodomas jo
jraSo eilés numeris, pavadinimas, kiekis, kaina ir suma. Kiekvieno apraSo lapo pabaigoje
skaitmenimis ir ZodZiais turi biiti jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis natiiriniais rodikliais
(susumavus lape jrasyto turto kiekj nattriniais rodikliais nepriklausomai nuo matavimo vieneto),
zodziais nurodomas paskutiniojo jraso eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés perbraukiamos.
Paskutinio apraSo lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais jraSomas paskutiniojo jraso eilés
numeris, faktiskai rasto turto kiekis natiiriniais rodikliais (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj,
apraSo lapuose nurodytg turto kiekj natiiriniais rodikliais) ir faktiskai rasto turto suma.

36. Klaidas inventorizavimo aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo apraSy egzemplioriuose turi buti paaiskinti ir asmeniSkai pasiraSyti ty
paciy asmeny, kurie sudar¢ ir pasiras$é tuos aprasus (inventorizacijos komisijos nariy ir materialiai
atsakingy asmeny).

37. Inventorizuojant skolas, inventorizacijos komisija | inventorizavimo apraSa jraso
kreditoriaus arba skolininko pavadinimg, skolos (gautinos arba mokétinos) sumg, jos atsiradimo
data, tarpusavio suderinimo data, numatomg skolos grazinimo terming.

38. Gauti aprasai finansing€je apskaitoje patikrinami, ar juose nurodyti visi privalomieji ir



papildomi rekvizitai, ar teisingai apskai¢iuotos sumos.

39. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami su
finansinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy
nukrypimy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis.

40. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy darbuotojy rastisky paaiskinimy dél
visy trikumy ir pertekliaus.

41. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniara$¢iais, inventorizacijos

komisija nustato aptikty turto triikumuy, taip pat pertekliaus pobidj ir rekomenduoja panaikinti
inventorizacijos duomeny skirtumus. Nustatytas turto perteklius uzpajamuojamas.

42. Mokykloje inventorizacijos metu nustatyti turto ir finansinés apskaitos duomeny

skirtumai jtraukiami j apskaita.

43. Remiantis mokyklos direktoriaus sprendimu, inventorizacijos rezultatai per deSimt

dieny po sprendimo priemimo turi biiti jraSomi ] atitinkamas finansinés apskaitos

saskaitas.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Inventorizacijos dokumentai saugomi Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybes nustatyta tvarka.




